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Al personale ATA della DD “Borgo” Troina (En)

al DSGA

Al sito web

All’albo online

In amministrazione trasparente

Agli atti

Oggetto: AVVIO AZIONI DI PUBBLICIZZAZIONE E SENSIBILIZZAZIONE BANDO
INTERNO RECLUTAMENTO PERSONALE AMMINISTRATIVO e disponibilita’
collaboratori scolastici per la realizzazione DEL PROGETTO PON

Nota 134894 del 21/11/2023 ( DM 176 del 30/08/2023) - Agenda Sud
10.2.2 Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base

10.2.2A Competenze di base
Ri-partiamo

C.U.P.: C74D23002580001

Il Dirigente Scolastico

Visto il Decreto del M.I.M. n. 176 del 30/08/2023:
Agenda Sud. Destinazione di risorse per interventi integrati di riduzione della dispersione
scolastica nelle regioni del Mezzogiorno, nell’ambito della linea di investimento 1.4.
“Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola
secondaria di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” di cui alla
Missione 4 – Componente 1 – del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato
dall’Unione europea – Next Generation EU, del Programma Operativo Nazionale “Per la
scuola – Competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, in attuazione del
regolamento (UE) 2013/1303, e del Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-
2027”, in attuazione del regolamento (UE) 2021/1060.

Vista la nota 134894 del 21 novembre 2023 in applicazione del DM 176/23, che ha emanato
l’Avviso pubblico di adesione per le attività relative all’a.s. 2023/24

Visto l’allegato 2 al Decreto del M.I.M. n. 176 del 30/08/2023 di assegnazione delle risorse

Visto l’autorizzazione progetti del 05/02/2024 prot. AOOGAMI-16058

Vista la Candidatura N. 1091359 Nota 134894 del 21/11/2023 ( DM 176 del 30/08/2023) –
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Agenda Sud

Obiettivo
specifico Azione RIPARTIAMO

10.2.2A

Riduzione

del fallimento

precoce

10.2.2A

Interventi di

sostegno agli
studenti

Italiano per starnieri: RI-PARTIAMO
INSIEME

20 alunni-classe varie 60 ore

Lingua madre:RI-PARTIAMO in Italiano 2

20 alunni-classi 2°

Lingua madre:RI-PARTIAMO in Italiano 3

20 alunni-classi 3°- 30 ore

Lingua madre:RI-PARTIAMO in Italiano 4

20 alunni-classi 4° -30 ore

Lingua madre:RI-PARTIAMO in Italiano 5

20 alunni-classi 5° -30 ore

Matematica: RI-PARTIAMO in
matematica 2

20 alunni-classi 2° -30 ore

Matematica: RI-PARTIAMO in
matematica 3

20 alunni-classi 3° -30 ore

Matematica: RI-PARTIAMO in
matematica 4

20 alunni-classi 4° -30 ore

Matematica: RI-PARTIAMO in
matematica 5

20 alunni-classi 5° -30 ore
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Lingua inglese: RI-PARTIAMO in inglese 2

20 alunni classe 2ª -30 ore

Lingua inglese: RI-PARTIAMO in inglese 3

20 alunni classe 3ª -30 ore

Lingua inglese: RI-PARTIAMO in inglese 4

20 alunni classe 4ª -30 ore

Lingua inglese: RI-PARTIAMO in inglese 5

20 alunni classe 5ª -30 ore

INDICE

la selezione per il reclutamento delle seguenti figure professionali :

DSGA e Assistenti Amministrativi.

L’avviso è rivolto:
 Al personale ATA dell’organico dell’autonomia della Direzione Didattica “Borgo” Troina

in servizio nell’A.S. 2023/24 con contratto a T. I. e T. D;
per l’ammissione alla selezione occorre:

a) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione
Europea;

b) godere dei diritti civili e politici;
c) di non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziario;

d) di non essere sottoposti a procedimenti penali pendenti.
I requisiti di ammissione potranno essere autocertificati

CRITERI DI SELEZIONE
La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini, avverrà ad opera di una commissione
appositamente costituita in base al punteggio.
I compiti da assegnare al personale amministrativo sono quelli indicati nella tabella che segue:
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Attività da svolgere

1 Calendario Attività di concerto con il REO.

2 Incarichi Docenti, Ata e relativi atti. Predisposizione registro firma docenti, Ata, esterni.

3 Contratti esterni, documentazione varia: scheda fiscale, contatti con esperti, relazione
iniziale e finale, autorizzazioneper i dip. P.A. e Archivio esperti

4 Acquisti, preventivi, prospetti comparativi e ordini di acquisto, registro facile consumo,
buoni di consegna, materiale pubblicitario

5 Contatti con Ente finanziatore. Protocolli, invio atti, rend e cert

6 Elaborazione pagamenti personale interno ed esterno

7 Pagamenti ai fornitori e al personale

8 Inoltro Cert e Rend

9 Inserimenti on line attività POC (parte amministrativa). Riunioni GOP

10 Archiviazione progetti. Autorizzazioni, delibere, decreti, verbali riunioni, dichiarazioni di
avvio e chiusura

11 Archivio personale interno: bandi e avvisi di reclutamento, graduatorie relative, registri
di presenza e relazioni finali

12 Archivio contabilità. Registro contratti (esterni ed interni)

13 Archivio allievi. Adesioni con privacy, eventuali ritiri, e tutto quanto necessario

14 Pubblicazione atti (con produzione degli stessi se necessario) sul sito. Bandi, volantini,
attività e varie

Collaboratori Scolastici
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Il personale collaboratore scolastico sarà impegnato nell’attività prevista dal profilo per attività di
vigilanza, assistenza e pulizia.

Criteri per l'individuazione del personale interno

Di seguito si riportano i criteri da applicare nel caso di più domande di disponibilità per lo stesso
incarico come stabilitidagli OO.CC. :

Allegato 1

Assistenti
Amministrativi

Criteri Punteggi
1 Laurea (minimo quadriennale) Punti 5
2 Diploma Punti 2
3 Concorso pubblico per l’accesso al ruolo Punti 5
4 Esperienze di gestione di archivio progetti:

 Fascicolo progetti interni POF di Istituto
 Comunicazione amm.iva interna o esterna di
progetto

 esperienze di archivio piano integrato 2017-
2013 diprogetti PON/POR secondo le piste
di controllo di I e II livello

punti 5 per ogni
progetto,max 15
punti

5 esperienze maturate nell'ambito di progetti
PON/POF/ progettiregionali o nazionali:

 Nomine del personale impiegato nei progetti

 Rendicontazione progetto
 Gestione anagrafica dei destinatari del progetto

punti 5 per ogni
progetto,max 15
punti

6 Competenze informatiche certificate e/o attestate
da esperienzelavorative:

certificazione ECDL
punti 5,altre
certificazioni
informatiche punti 3,
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max 8

7 Anzianità di servizio 1 punto per ogni anno,
max 30 punti

VALUTAZIONE COMPARATIVA E PUBBLICAZIONE DELLE GRADUATORIE
La valutazione comparativa sarà effettuata dalla commissione nominata dal Dirigente Scolastico
che terrà unicamente conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato europeo e nella
scheda di valutazione di seguito allegata.
Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già
effettuati alla data di scadenza del presente avviso e l’attinenza dei titoli dichiarati. Gli esiti della
valutazione saranno pubblicati nel sito web della scuola www.direzionedidatticatroina.edu.it ,
nell’apposita sez. di pubblicità legale/ Albo online ed Amministrazione Trasparente.
La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati.
In caso di più domande a seguito degli esiti della selezione, sarà pubblicata la graduatoria, avverso
la quale saranno esprimibili gli ordinari rimedi amministrativi e giurisdizionali.
A parità di punteggio l’incarico sarà conferito ai candidati con maggiore valutazione dei titoli di
studio.
In caso di rinuncia alla nomina, da presentarsi entro n. 2 giorni dalla comunicazione di avvenuta
aggiudicazione del bando, si procederà alla surroga.

COLLABORATORI SCOLASTICI
 Priorità a coloro i quali hanno dichiarato preventivamente la loro disponibilità

 Graduatoria di istituto

COMPENSI

I compensi attribuiti sono i seguenti:

 Per il personale ATA il compenso è quello previsto dal CCNL Scuola per attività di
straordinario.

Il compenso sarà corrisposto al termine delle attività e, comunque, successivamente
all’erogazione del finanziamento daparte dell’autorità di gestione dei fondi strutturali POC
FSE.
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Sul compenso spettante saranno applicati i contributi prev.li ed ass.li e le ritenute fiscali nella
misura prevista dallevigenti disposizioni di legge.

L'incarico avrà durata sino agli adempimenti finali richiesti.

Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal registro delle attività.

MODALITÀ DI REALIZZAZIONE DEGLI INTERVENTI FORMATIVI, DI
PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA E DI SVOLGIMENTO DELL’INCARICO

Periodo di svolgimento dei moduli formativi: Aprile 2024 – giugno 2024, in orario pomeridiano.

Gli interessati dovranno far pervenire l’istanza Allegato A e allegato 1 per gli assistenti
amministrativi debitamente firmati e l’allegato B domanda di disponibilità per i
collaboratori scolastici entro le ore 10.00 del 16/04/2024, consegnando brevi manu, presso
l’Ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica, oppure inviandola via mail al seguente
indirizzo: enee091002@istruzione.it

L’istanza Allegato A dovrà essere corredato di curriculum vitae in formato europeo.

La scuola si riserva di conferire l’incarico anche in presenza di una sola istanza pervenuta
pienamente rispondente alle esigenze formative.

ESCLUSIONI:

Saranno escluse dalla valutazione le domande:

- Pervenute oltre i termini previsti;

- Pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente bando;

- Sprovviste di firma;

- Sprovviste di curriculum vitae;

- Sprovviste di copie di un documento di riconoscimento in corso di validità;

Per ogni informazione è possibile rivolgersi al Dirigente Scolastico.

L’istanza deve comprendere:

 domanda in carta semplice con le proprie generalità ed i recapiti telefonici ed e-mail
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completi come da modelliallegati A/B in base alla tipologia richiesta;

 esplicitazione della tipologia di incarico per il quale si intende concorrere;

 curriculum professionale in formato europeo, dal quale si evincano i titoli
maggiormente attinenti all’incarico(preferibilmente presentati in copia);

 dichiarazione a svolgere l’incarico secondo il calendario predisposto e di partecipare alle
attività funzionali allarealizzazione dei percorsi formativi (riunioni, coordinamento, ecc.).

N.B.: non saranno prese in considerazione le istanze prive di curriculum.

In caso di istanza per più moduli, il candidato dovrà produrre una domanda per
ogni modulo prescelto.Il personale ATA presenterà al Dsga specifica
dichiarazione di disponibilità a svolgere l’incarico.

Si fa presente che:

 L’amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la
documentazione comprovante ititoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese
è motivo di rescissione del contratto.

 L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, che
si concluderà il31/08/2024.

Il presente avviso è completo dei seguenti allegati:

 Allegato A - modello di domanda Assistente amministrativo

 Allegato 1 – modello autodichiarazione titoli Assistente amministrativo

 Allegato B – modello di domanda di disponibilità collaboratori scolastici.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della Legge 7 Agosto 1990, n. 241 e successive
modificazioni, il Responsabile Unico del Procedimento di cui al presente avviso di selezione è il
Dirigente Scolastico Maria Angela Santangelo

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, i dati personali forniti dai candidati
saranno oggetto di trattamento finalizzato agli adempimenti connessi all’espletamento della
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procedura selettiva. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a
soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge la facoltà di accedervi.

INFORMAZIONE E PUBBLICITA’

Il presente Bando è pubblicato sul sito della scuola- sez. Albo pretorio online ed Amministrazione
trasparente.

-Pubblicazione sul sito dell’ISTITUTO http://www.direzionedidatticatroina.gov.it - Area - FSE-
PON AGENDA SUD DM 176

Il Dirigente Scolastico

Maria Angela Santangelo

(Firme autografe omesse ai sensi

dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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Allegato A

Modello di domanda

Al Dirigente della DIREZIONE
DIDATTICA DI TROINA

OGGETTO: Domanda di conferimento incarico di Assistente amministrativo.

_l_ sottoscritt_ nat_ a il
e residente a prov. nazionalità recapiti
telefonici

status professionale

codice fiscale

indirizzo e-mail

CHIEDE

l’attribuzione del seguente incarico di Assistente amministrativo per il Progetto PON AGENDA
SUD DM 176”

n. ore

A tal fine dichiara la propria disponibilità a svolgere l’incarico secondo il calendario
approntato dal gruppo di Progetto e a partecipare alle attività del Gruppo Operativo del Piano
Integrato e alle altre attività funzionali alla realizzazione del progetto, assicurando la propria
disponibilità per l’intera durata del progetto, che si concluderà il 31/08/2024..

Allega alla presente 

- Curriculum vitae in formato europass firmato in ogni pagina

- Scheda di autovalutazione del CV compilata dal sottoscritto

Luogo e data Firma
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Allega:

.........................................................................

.........................................................................

.........................................................................

Il sottoscritto dichiara di aver preso visione della circolare interna e autorizza al trattamento dei
dati personali così comeprevisto dal D. Lgs. 196/2003 per fini funzionali all’incarico.

In fede

Troina, ......................... Firma ........................................................
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Allegato 1 – Scheda di autovalutazione del CV

_I_ sottoscritt_ al fine dell’attribuzione
dell’incarico comeda istanza prodotta, consapevole delle sanzioni previste in caso di
dichiarazioni mendaci, dichiara di avere diritto all’attribuzione dei seguenti punteggi (vedi
tabella di valutazione dei titoli):

Assistenti
Amministrativi

Criteri Punteggi Specificare
iltitolo

Punteggi
o
richiesto

Riserva
toal
DS

1 Laurea (minimo quadriennale) Punti 5

2 Diploma Punti 2

3 Concorso pubblico per
l’accesso al
ruolo

Punti 5

4 Esperienze di gestione di
archivioprogetti:

 Fascicolo progetti interni
POF diIstituto

 Comunicazione amm.iva
interna o esterna di
progetto

 esperienze di archivio
piano integrato 2017-
2013 di progetti
PON/POR secondo le
piste di
controllo di I e II livello

punti 5 per ogni
progetto,max 15
punti

5 esperienze maturate
nell'ambito di progetti
PON/POF/ progetti regionali
o nazionali:

 Nomine del personale

punti 5 per ogni
progetto,max 15
punti
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impiegato nei progetti

 Rendicontazione progetto
 Gestione anagrafica dei
destinatari del progetto

6 Competenze informatiche
certificatee/o attestate da
esperienze lavorative:

certificazione
ECDL punti 5,altre
certificazioni
informatiche punti
3,max 8

7 Anzianità di servizio 1 punto per ogni
anno,max 30 punti

8 Non avere svolto attività
extra-amministrativa nel
Piano integrato2007- 2013

Punti 10

TOTALE PUNTEGGI

Troina, lì

(firma del dichiarante
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Allegato B
Modello di domanda

Al Dirigente della DIREZIONE
DIDATTICA DI TROINA

OGGETTO: Domanda di disponibilità collaboratore scolastico

_l_ sottoscritt_ nat_ a il
e residente a prov. nazionalità recapiti
telefonici

status professionale
codice fiscale

indirizzo e-mail
DICHIARA

la propria disponibilità a partecipare alle attività del Progetto PON AGENDA SUD DM 176
secondo il calendario approntato dal gruppo di Progetto con le mansioni di vigilanza,
assistenza e pulizia assicurando la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, che si
concluderà il 31/08/2024.

Luogo e data Firma

Il sottoscritto dichiara di aver preso visione della circolare interna e autorizza al trattamento dei
dati personali così comeprevisto dal D. Lgs. 196/2003 per fini funzionali all’incarico.

In fede

Troina, ......................... Firma ........................................................
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